SPORTSCHUTZENVEREIN
SALEN 8155 NIEDERHASLI

Anleitung Outlook 2010 Import

1. Dateivon der Homepage www.ssvs.ch herunterladen.
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Schiessstand "Salen” in Oberhasli.

Wir filhren interne sowie externe Wettkimpfe durch, bestreiten eine Verei
Verbandswettkdmpfen, Kantonalen und Eidgendssischen Schitzenfesten te
fihren die Jugend in diese Sportart ein und pflegen die Kameradschaft.

‘cher
1tonalbank

Unserem Verein kann man als Aktivmitglied oder Gonner beitreten.
Bist Du interessiert an dieser faszinierenden Sportart, so melde dich, wir frew

Kontakt SSVS / Beitrittsgesuch / Ortsplan SSV
Schiessdaten 2013 Outlook Import / Arbeitseil

Mitglieder Vorstand

2. Datei anklicken und auf dem Desktop abspeichern oder in einem selbst gewahlten
Verzeichnis.

3. Outlook 6ffnen und das Register Datei wahlen

Senden/Empfangen

speichern unter

Kon
@g Anlagen speichern
I Informationen ! m
= g Ko
Offnen
Drucken
Hilfe

|§ Optionen

@ Beendkn

4. Optionen auswahlen
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5. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

- B . N
Outlook-Cptionen
[ Allgemein ] = s & = X 5
Allgemeine Optionen fiir das Arbeiten mit Outlook I
E-Mail
l Kalender B rflach ti '
Kontakte Minisymbolleiste fir die Auswahl anzeigen ()
Livevarschau aktivieren
Aufgaben
Farbschema:
Motizen und Journal 2 = = 2 =
QuickInfo-Format: |Featurebeschrelbungen in QuickInfos anzeigen EI
Durchsuchen
Microsoft Office-Kopie personalisieren
Mobiltelefon
3 3 Benutzername: |
prache
Initialen: I:I
Erweitert
Startoptionen

nd anpassen

iste fidr den Schnellzugriff Dutlook als Standardprogramm fdr E-Mail, Kontakte und Kalender einrichten Standardprogramme..,

Sicherheltscenter

\ [ ok | [ abbrechen ]

6. Erweitert auswahlen
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ook Op By
Allgemei 3 : : : : =
pemen 07-| Optionen fir das Arbeiten mit Outlook. |
E-Mail
Kalender Outlook-Bereiche

Kontakte Fassen Sie Outlook-Bereiche an. Navigationsbereich...
Motizen und Journal Aufgabenleiste...

m

Durchsuch
vrensuehen Starten und Beenden von Outlook
Mobiltelefon -
l,; Outlook in diesem Ordner starten: |EPosteingang | [ Durchsuchen... ]
Sprache
P Beim Beenden von Outlook die Ordner "Geldschte Elemente” leeren
Erweitert l

AutoArchivierung
Mendband anpassen

far AutoArchivi

Verringern Sie die PostfachgroBe, indem Sie alte Elemente l6schen oder in
=l

Symbolleiste fir den Schnellzugriff eine Archivdatendatei verschieben. =

Add-Ins Erinnerungen

Sicherheitscenter rﬁl'ﬁﬁ Erinnerungen anzeigen

Erinnerungssound wiedergeben: | reminder.wav | [ Durchsuchen... ]

Exportieren

a Outlook-Informationen zur Verwendung in anderen Programmen in eine Datei exportieren.

R55-Feeds

. Jedes RSS-Feedelement, das aktualisiert wird, als neu
= RS5-Feeds mit der gemeinsamen Feedlist: Tndows synchronisieren

Senden und Empfangen

e

OK I Abbrechen

4}

7. Exportieren auswahlen
8. Import Export Assistent wird geoffnet.
9. ,Audanderen Programmen oder Dateien importieren” auswahlen

Import/Expart-Assistent

Wahlen Sie\eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- (ICS) oder vCalendar-Datei (VCS) importieren
In Datei exportieren

Internet-Mail und Adressen impartieren
Internet-Mailontosinstellungen importieren

R&5-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RE5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren

v

Beschreibung

Daten werden aus anderen Programmen oder Dateien importiert, einschlieflich
ACT!, Lotus Organizer, Cutlook-Datendateien (PST), Datenbankdateien,
Textdateien und andere.

< 2uriick_> Weiter > | | Abbrechen

10. Weiter
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Datei importieren

Zu importierender Dateityp:

ACT! 3.%, 4.x, 2000 Contact Manager for Windows .
Kommagetrennte Werte (DOS) H

Kommagetrennte Werte (Windows)
Lotus Organizer 5.x

Lotus QOrganizer 97 G5

Microsoft Access 97-2003

Microsoft Exzel 97-2003
Outlook Express 4.x, 5.x, 6.x oder Windows Mail i

<zuriick |L weiter > | | Abbrechen

11. , Microsoft Excel 97- “auswahlen
12. Weiter

Datei importieren

Zu impaortierende Datei:
|r\ﬂesktopUahresrﬂeistersd13FH_|
I

Optionen
(7 Duplikate dur
@) Erstellen von

| <zuick ||Sweiter > | | Abbrechen

13. Mit ,,Durchsuchpn” die abge erte Datei (Anleitungspunkt 2) auswahlen.
14. Gewiinschte Opti

15. Weiter

uswahlen
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ousmporeer
Zielordner auswahlen:

: . EE@' Daniel. Steiner @immerwanner.ch -
"v/ ----- & Aufgaben A
vl -7 Conversation Action Settings

-] Einstellungen fiir QuickSteps

"3 Entwiirfe

----- {al Gelischte Elemente

E Gesendete Elemente

----- E Journal

- Junk-E-Mail

N

| <zurick |5 weiter > | | Abbrechen

16. Zielordner auswéhle
17. Weiter

ovcimpees

Die folgenden Aktionen werden ausgefihrt:

"Betreff” importieren in den Ordner: Kalender [Bﬂumdeﬁierte Felder zuordnen... ]

Dieser Yorgang kann einige Minuten dauern und kann nicht abgebrochen werden.

o ) (s

18. Fertig stellen. /

Mittwoch, 9. Januar 2013 Seite 5von 6



SPORTSCHUTZENVEREIN
SALEN 8155 NIEDERHASLI

irpevr s

£ 2 |

"Termine” wird von "Betreff” nach "Kalender” impartiert

19. Die Daten werden in den entsprechenden Kalender importiert.

Mit dlteren Outlook Versionen ist das Vorgehen sinngemass gleich. Der Importe / Export Assistent
wird lediglich anders geoffnet.

Falls jemand andere Dateien fiir den Import in ein anderes Programm bendtigt kann man sich bei mir
melden.

info@ssvs.ch

Es stehen folgende Dateitypen zur Verflgung:
**ics
** pst

** csv

09.01.2013/ DS
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